ITprnoxenne Ne2

K Y4eTHOIl IIoNUuTHKE
JUIA TICTIeH
OyXrauTepcKoro y4era

Mopsaok nepexavyn JOKYMEHTOB 0yXranTepcKoro y4era H ges
IpH cMeHe PYKOBOAUTE s, [JIABHOT0 OyXraarepa

1. Opranuzauus nepeaavu J0KyMEHTOB H J1eJI

1.1. OcHoBaHMeM I Iepenaud JOKYMEHTOB M JeN SBJISeTCs IIpeKpalleHue
ITOJIHOMOYMH PYKOBOIMTENS, NIPHKa3 06 0CBOOOXK/IEHUH OT OJKHOCTH INIABHOTO
Oyxranrepa.

1.2. IIpy BO3HUKHOBEHHM OCHOBAaHMS, Ha3BaHHOro B I. 1.1, W3maercs mpukas
0 Tiepeave JOKYMEHTOB U Jell. B HeM yKaspIBaroTcs:

a) UL, Mepearouiee JTOKYMEeHTh] U [Ie11a;

0) IO, KOTOPOMY MEPENAIOTC JOKYMEHTHI U JIeN1a;

B) JaTa Mepeiadd JTOKYMEHTOB M JieJl M BpeMs Hayala WU IIPeAelbHBIM CpPOK
TAaKOH Iepesayuu;

T) COCTAB KOMHMCCHM, CO3IaBaeMOH Julsd lepeladyd JOKYMEHTOB H el
(mamee - KOMHUCCHA);

I) TepedeHb HMYyIIecTBa M 00S3aTENLCTB, MOJIEKAIIMX HHBEHTAPU3ALMH,
M COCTAB MHBEHTAPU3ALMOHHOW KOMHCCHM (€CIH OH OTIMYAeTCs OT COCTaBa
KOMHCCHH, CO3/IaBacMOi JIJIs repeaadn JOKYMEHTOB H JIel).

1.3. B cocTaR xoMuccHM IPH CMEHE PYKOBOJIUTENA BKIKOUAETCSA NIPECTaBUTEIIb
OpraHa, OCYIIECTBIAIOMIEro QyHKLIUHY A TTOTHOMOYMS YUPeTUTENS.

1.4.Ha Bpems yuactus B padoTe KOMHCCHUM €€ HWIEHBl OCBOOOXKIAIOTCS
OT HCITOIHEHHS CBOMX HEMOCPEACTBEHHBIX JIOJKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH, ecln
HHOE HE YKa3aHO B IPUKa3e o Nepefade JOKYMEHTOB U JIEL.

2. IopanoK nepeavdu JOKYMEHTOB H el

2.1. Tlepenaya JOKYMEHTOB | Jie]l HAYHHAETCS C IIPOBEIEHNS HHBEHTAPU3ALIMH.

2.2. lHBeHTapH3alMy IIOAJIEKUT BCE MMYIIECTBO, KOTOPO€ 3aKpETUIeHO
3a JTULOM, IIEPEIatOIIUM Je)ia U JOKYMEHTHI.

2.3.Tlposegenrie  MHBEHTapH3allud M oQopMieHHEe €€  Pe3yJbTaToB
ocyHnlecTBIsieTcss B COOTBeTcTBHU ¢ llopAnkoM mpoBeieHus HWHBEHTApU3ALNH,
npuBegeHHBIM B [Iprnoxenun Ne 9 k Y4yeTHOH nonuTHKe.

2.4. HemocpeAcTBeHHO IpH Iepefade Jel U JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIOTCS
cleaylolme JeHCTBUS:

a) mepeaioiee JUIO0 B MPUCYTCTBHH BCEX YIEHOB KOMUCCHU JEMOHCTPHPYET
NPUHUMAIOILEMY JIMIY BCe IepefaBaeMble JOKYMEHTBI, B TOM YHCIIE:

- ydpeJMTeIbHbIe, PETUCTPALMOHHBIE U HHBIE JOKYMEHTEI,

- IMLEH3UH, CBUICTENbCTRA, NATEHTRI U IIP.;

- JOKYMEHTBI YUYE€THO! IOIUTHKMA;



- GyXranTepcKyro U HaJoroByto OTUETHOCTE;

- 1l (bUHAHCOBO-X03AMCTBEHHON JEATETBLHOCTH yUpeKIeHUs,
roCyIapCTBEHHOE 3aJ]aHMe ¥ OTYeT O ero BbIIIOIHCHUH,

- TOKYMEHTBI, TIOATBEPXKJAIOIIME PETUCTPAllHIO TpaB  Ha  HEJBIKUMOE
VIMYILECTBO, JOKYMEHTBl O PEruCTpaiuy (IOCTAHOBKE Ha y4eT) TPAHCIIOPTHBIX
CpPeICTB;

- aKTHI PEBU3UH U ITPOBEPOK;

- IUIaH-Tpa( UK 3aKyIIOK;

- OJIAHKH CTPOTOH OTYETHOCTH;

- MaTepuanbl O HeJ0CTauaX M XHIICHWSX, Mepejanible M He MEpPelaHHbIC
B [IPaBOOXPaHHUTEIbHbIE OPraHEbl;

- perucTphl HyXraiTepckoro ydera: KHUIHM, 00OpOTHBIE BEAOMOCTH, KapTOTKH,
KYpPHAIBL OIEPALIUH U TIP.;

- PETUCTPHI HATIOTOBOI'O y4eTa;

- IOTOBOPBI ¢ KOHTPArCHTAMH;

- aKTBI CBEPKH PACUYETOB C HAJIONOBLIMU OpraHaMH, KOHTparcHTAMM;

- mepBHUYHbIE (CBOJHBIE) YYETHBIC JIOKYMEHTHI;

- KHUTY IIOKYTIOK, KHUTY TIPOJI&K, Ky pHaIbl PETHCTPAIH cueToB-aKTyp;

_ IOKyMEHTEL [0 MHBEHTapH3allii MMYIIecTBa ¥ 00A3aTeNbCTB, B TOM UHCIE
aKTH HHBEHTAPHU3AIlMH, MHBEHTAPH3ALMOHHBIC ONIMCH, CIMYUTENBHBIC BETOMOCTH;

- MHEIE IOKYMEHTBI;

6) mepefaroee A0 B NPYCYTCTBAM BCEX WIEHOB KOMHUCCHH ACMOHCTPHPYCT
IPUHIMAIOIIEMY JIMILY BCIO HH(GOPMAIIHIO, KOTOPAs UMEETCA B SNIEKTPONHOM BHC
1 moiexuT mepeaade (Oyxrantepckue 0a3sl, IAPOIH U MHbIE CPENCTBA TOCTYIA
K HeoOXOMMMBIM IS paboTHL pecypcam M IIp.);

B) TIepealollee M0 B TPUCYTCTBHM BCEX HICHOB KOMHCCHH IEPEAacT
IPUHUMAIOIIEMY Iy BCE 3JIEKTPOHHbIE HOCHTEIH, HeoOXoauMbIe JUIsl paboThl,
B YACTHOCTH CEepPTH(MKATHL DJIEKTPOHHOM IOINKMCH, a TaKXKe NCMOHCTPHPYET
TIOPSIOK WX TIPUMEHEHHUS (€CTIH 9TO HE CICTAHO panee);

r) mepenaioliee JIMIO B MPUCYTCTBHE BCEX HICHOB KOMHCCHH TCpEAacT
[IPUHIMAIONIEMY JIMITY KIIOYH OT ceii(oB, mevaTy U INTaMIlbl, YCKOBRIE KHIZKKM
BRI

) mepefaioliee JIMLO B TNPUCYTCTBHH BCeX WIEHOB KOMHCCHH JIOBOAHT
0 NPUHMMAIOMETo Juua HHpopMmanmio 060 BCeX npobiieMax, HepelleHHbIX
Jlenax, BO3MOXKHBIX I HMEIOIINX MECTO TPETEH3HAX KOHTPOIMPYIOIIUX OPTaHoB
M MHBIX aHAJOTUIHBIX BOMPOCAX;

€) Ipi  HeoOXOIMMOCTH TIepeflaloliee U0 JaeT TMOACHCHMA IO TF0OOMY
W3 TepelaBaeMbIX (JEMOHCTPUPYEMBIX B IPOIECCe mepenavn) JIOKYMEHTOB,
uHpopmarmy, npeameros. llpepocraBneHne MosiCHEHUH 1o J100oMy BOIIPOCY
IPUHMMAFOLIETO JIUIL ¥ (MIIH) YieHa KOMHCCHA 00s3aTeNbHO.

2.5. ITo pesynpraTaM Iepefady Jell ¥ JOKyMEHTOB COCTABIACTCs aKT 110 dbopme,
npuBeenHoi B [Ipuioxenuu k Hactosemy [lopsky.

2.6. B akTe oTpaxaercs Kaxgoe JeHCTBHEe, OCYLIECTBIEHHOE TIpU IEPENAtC,
a TalKe BCe IOKYMEHTBI, KOTOpbIe OBUIM IepeiaHbl (ITpOIEMOHCTPHPOBAHEI)



B [IpOIIECCE MepENaYH.

2.7.B akre oTpajkaloTcs BCE CYIICCTBEHHBIE HENOCTATKM W HapyIICHHA
B OpraHU3alMH paboThl MO BEIEHHMIO Y4Ye€Ta, BRIABICHHBIE B MPOLECCe Iepeiatn
JOKYMEHTOB U JeJl.

2.8. AKT cocraBiseTcs B JBYX OK3eMIUmpax (WA I[epelarollero
¥ IPMHVMAIOIIET0), IOANKCHIBAETCS EPEAAIOIINM JIMIOM, IPHHUMAIOIIHM JTULIOM
1 BceMM wienaMu Komuccuu. OTKa3 OT NOANMCaHUsl aKTa HE AOIIyCKaeTCs.

2.9. Kaxxkmoe W3 JUI, ITOJNUCHIBAIOIINX aKT, MMeeT IpaBO BHECTH B HEIO
BCe MOTIONHeHHs (IpuMedaHusi), KOTOPhIE COYTET HYXHBIM, & TaKXe NPUBCCTH
PEKOMEHIALMHU U MPEJIIOKCHUS. Bee momosnuenus, NpuMevYaHus, PeKOMEHI AT
¥ TpeANOKEHHs M3JaraloTcs B CaMOM  aKkTe, a TIph HX 3HAYHUTEIbHOM
o6beMe - Ha OTIEeNbHOM Jidcre. B mocneaHeM ciiydae IMpH MOAIIUCAHUM [eIacTCH
ormerka  «Jlomonuenus — (pUMeYaHds,  PEKOMEHIAIMH, IpeJIIOKEHNA)
TIPUATIATALOTCSD) .



TTpunoxenue
k [lopsnky nepegadu
IOKYMEHTOB
OyXTanTepcKoro y4era
u Jien
(HaMMEHOBAHKE OPraHU3allkK)
AKT
npueMa-repeaun JOKyMEHTOB H IeJI
« » 20 ig?

(MeCTO TOIIUCAHNS aKTa)

MBI, HHZKEITOITHCABIIUECS:
- CJIAFOTTUN JOKYMEHTDI

U Jiena,
(nomxuocts, ®.J.0.)
= P HAMAIOITHH
TOKYMEHTBI
 Jlena,
(momwxHOCTE, ®.J.0.)
YIICHBI KOMUCCHH, CO3TaHHON

(BMII MOKYMEHTA - IPUKa3, pacriopsyKeHue n T.L:)

OT Ne
(JIOIDKHOCTH PYKOBOIHUTENA)
- npepcenareib
KOMHCCHH,
(nomxuocts, ©.1.0.)
- 4leH
KOMFCCHH,
(momxHocTs, ©J1.0.)
- 4iIeH

KOMHCCHH,
(momxHoCcTE, ©.J1.0.)
IIpejCTaBHTeNb  OpraHa, — OCYIIECTBISIOEro  QYHKIMM A IONHOMOHHS
yupenuTelns
, COCTaBWJIA HACTOAIMH axkT o

TOM, YTO
(momxuocth, ®.J1.0.)




(mOMKHOCTH, haMUITHIsL, HHULMAIIBT CAAIOICIO B TBOPHTEIILHOM MaJIEKe)

(ROIDKHOCTD, (aMMIIUS, HHAITHAIIBI IPUHUMAIOIIErO B IATENBHOM nagexKe)
repeaHbl:

1. Crexyromue JOKyMEHTEI U CBEACHUA:

Ne n/m Onucanne nepegaHnbIx KonnuyecTBo
AOKYMEHTOB 1 cBeNeHui

2. Crnenyromnnas HHOOpPMAIHs B JIEKTPOHHOM BHIE:

-
Ne n/mn OnucaHue MepeIaHHoH Konuuecrso
nHgopMalHA B 3JIEKTPOHHOM
BUje
1
2
3
3. Cneayrolnue 2IeKTPOHHBIE HOCHTCIH, HEe0OX0aUMBbIe I PadOThL:
Ne n/m Onucanme 3JeKTPOHHBIX Koanuecrso
HOCHTe e
1
2
3




4. Kitouu oT ceitos:

(TouHoe onmcanue ceH(OB U MECT HX PACIIOJIOKEHN)
5. Cnemyrorie rne4aTy U MITaMIIbL:

Ne n/m | Onpcanue meyareid H ITAMIIOB Koanuecrso

6. Cenyiouye 4eKOBbIe KHIKKH:

Ne n/n | HammenoBanue yupe:xaenusi, | Homepa HeMcnoib30BaHHBIX YeKOB B
BBIAABIIET0 YEKOBYH KHHKKY YeKO0BOH KHHKKe

JloBenena ciejyromas HHpopMaiusa o TpobdieMax, HEpeIIeHHBIX Jelax,
BO3MOYKHBIX

WIA MMEIOUMX MECTO TIPETEH3MSX KOHTPOIMPYIOUIMX OpPraHOB ¥ HHBIX
AHATOTHYHBIX BOIIPOCAX:

B mpomecce nepejiaud JOKYMEHTOB U el BBIABJIEHBI CIIEYIOIHe CyIIeCTBEHHBIE
HEJIOCTATKU U HapylleHUs B OpTaHu3aluy paboThl 110 BENCHHIO yUeTa!

H@pe)_'[aH)HII/IM JUIIOM JaHbl CICAYIOIIHNE ITOACHCHUA:

JHononHenus (IpUMeYaHusl, PEKOMEH IAlUH, TIPEUIOKEHHA):




[Ipunoxenus X aKTy:

L
2.
3.
[ToanucH JIKI, COCTAaBUBIIMX aKT:
Ilepenan:
(JIOMKHOCTE ) (moxmucs) (hamuinusi, HHUIAAJIBI)
ITpuns:
(IOMKHOCTB) (MOAITHCH) (bamuust, HHAIUAATIE)

Hpence;{a’reﬂb KOMHCCHH:

(OMKHOCTB) (monmucs)
YneHbl KOMUCCHH:

(thaMuITvs, HHULIHAATIB)

(JTOJIKHOCTD) (TIO/IITHCE )

(baMuTist, THALAATEL)

HpCILCTaBI/ITe.HB opraHa, OCYIICCTBIAIOIIETO (byHKIII/IH U TIOJTHOMOYMS YIPEITUTEIIA.

(TOMKHOCTB) (TIOATIHCH)

(baMus, HHUIIAAIIBI)

OBGOpOT TOCIEAHETO TACTA

B HacTosmIeM aKTe MPOHYMEPOBAHO, MPOIIHYPOBAHO K 3aBCPEHO INEHATHIO

JIHUCTOB.

(HOIDKHOCTE NpejiceiaTelsi KOMUCCHH) (moamuck) (pamMunus, HHUIHAIE)

" " 20_
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